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Anleitung zum Ausfüllen der QualiCarte 

 

1. Schritt :  Einstieg  

�  Öffnen Sie im Internet die Seite: www.qualicarte.ch  

 

2. Schritt:   Sprache wählen 

�  Klicken Sie die Sprache an 

 

 

 

 

3. Schritt:   Registrieren 

�  Beim ersten Einstieg muss sich jede/r Berufsbildungsverantwortliche zuerst registrie-

ren. Klicken Sie auf „registrieren“. Dieser Vorgang muss nur einmal vorgenommen 

werden. 
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4. Schritt:  Vorgehen beim Registrieren 
 
�  Geben Sie bei „Benutzername“ Ihren Vornamen und Namen ein und definieren Sie 

ein individuelles Passwort. Denken Sie aber daran, dass Ihre Stellvertretung allenfalls 

auch Zugriff haben muss. Dieses Passwort muss schriftlich festgehalten werden, da-

mit bei einer Übergabe die Daten weitergegeben werden können. 

�  Wiederholen Sie das Passwort und geben Sie Ihre E-Mail Adresse ein. 

�  Klicken Sie zum Abschluss auf „hinzufügen“. 

 
 

 

 

Bitte schliessen Sie nun das Programmfenster 

 

5. Schritt :   Aktivierungslink per Email 

�  Ihnen wird nun automatisch eine Email zugeschickt 

(dadurch wird der Missbrauch vermieden, und es kann sich niemand für Sie registrie-

ren) 

�  Gehen Sie auf Ihr Email Account, und klicken das Email von QualiCarte an. 

�  Dort klicken Sie auf den untenstehenden Link.  

Hallo XXX 
 
Vielen Dank für die Registrierung! 
 
Den erfassten Benutzer müssen Sie nun aktivieren. 
Drücken Sie dafür den im e-Mail mitgeschickten Link . 
 
http://www.tool.qualicarte.ch/index.php?content=19& aktivierung=0EJ9Bw0AwcS7
t5HryaXsXH8tvdoishvql4okplkZC3Uvubdj2y  
 
Vielen Dank für das Vertrauen! 
 
--------------------------------------------------- ----------------------- 
                                                          powered by X-CMS 

�  Erst jetzt ist ihr Benutzername aktiviert, und Sie sind nun definitiv registriert. 

�  Ab diesem Zeitpunkt können Sie sich auf www.qualicarte.ch mit Ihren Daten einlog-

gen
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6. Schritt :   Log in 
�

�  Öffnen Sie erneut die Seite: www.qualicarte.ch 

(WICHTIG – Sie müssen sich einloggen, damit Sie später Ihre QualiCarte abrufen 

können. Sonst werden Ihre Daten nicht gespeichert!) 

�  Klicken Sie die deutsche Sprache an 

�  Es erscheint wiederum die Startseite von QualiCarte. Klicken Sie auf Log in (siehe 

Abbildung), und geben Sie Ihren Benutzernamen und Ihr Passwort ein 

   

 

 

Sie sind nun eingeloggt und erkennen dies daran, dass Ihr Benutzername erscheint. 

 

 

 



   

  Seite 4 von 8 

Zum Ausfüllen der QualiCarte, klicken Sie bitte das gleichnamige Bild mit Doppelklick an 

(siehe Pfeil) 

 

 

7. Schritt  Ausfüllen der unten dargestellten Felder 

�  1.) Feld „Hinweis gelesen“ aktivieren, indem Sie das Kästchen anklicken 

�  2.) Ausbildungsberuf des Betriebs wählen 

�  3.) Ausbildungsbetrieb bitte angeben  

�  4.) Ihre E-Mail Adresse eingeben 

�  5.) Promotionscode nur eingeben, wenn einer vom Betrieb mitgeteilt wird 

 Auf Feld „Nächster Schritt“ klicken 

 

 

 

 

 

2 Beruf wählen  

4 E-mail -Adresse a ngeben  

3 Ausbildungsbetrieb  
 angeben 

1 Haken 
aktivi eren 

5 Promotionscode eingeben  
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8. Schritt :  Ausfüllen der QualiCarte 

�  1.) Nehmen Sie die Bewertungen anhand der angegebenen 4 Kategorien (--, - ,+ ,++) 

 mit einem Mausklick vor:  

 --  Anforderung nicht erfüllt 

 - Anforderung teilweise erfüllt 

 + Anforderung erfüllt (Optimierungspotenzial vorhanden) 

 ++ Anforderung gut erfüllt 

 

�  2.) Falls Sie zusätzliche Kommentare oder Erläuterungen zu Ihren Bewertungen ab-

geben wollen, steht Ihnen das Feld „Kommentar“ zur Verfügung. 

�  3.) Durch Anklicken der blauen Fragezeichen (Tipp) können Sie Hilfen zur Bewertung 

aufrufen (der Soll-Zustand wird erläutert). 

�  4.) Gehen Sie zur nächsten Seite, wenn Sie alle Bewertungen dieser Seite abge-

schlossen haben. 

 

 

 

  

1.) Jede Aussage muss bewertet we r-

den (ausser die erste, nicht nummerier-

te Anforderung) 

2.) Für zusätzliche Anmerkungen zur Bewertung  

4.) Wenn alle Bewertungsfelder ausgefüllt sind , weitergehen  

3.) Hilfestellungen & Tipps fürs Ausfü llen 
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9. Schritt: Speichern der Daten 

�  Bei der Schlussdarstellung muss zwingend der Knopf „speichern“ angeklickt werden, 

damit die Daten auch übermittelt werden.  

 

 

Nachdem der Knopf „speichern“ gedrückt wurde, erscheint die Nachricht in Grün:  

Daten wurden übermittelt 
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10. Schritt :  Auswertung der QualiCarte und Massnahmen 

�  1.) Die Auswertung lässt sich durch Klicken des Feldes „QualiCarte anzeigen“ dar-

stellen. 

�  2.) Negative Bewertungen der 29 Anforderungen werden automatisch aufgelistet.  

�  3.) Durch Anklicken des blauen Fragezeichens erhalten Sie Tipps zur Bewertung  

�  4.) Zu jeder einzelnen negativen Bewertung geben Sie Massnahmen im entspre-

chenden Feld an. 

�  5.) Geben Sie eine Frist an, bis wann Sie sie verbessern möchten. 

�  6.) Drücken Sie den Knopf „In Auswertung integrieren“, damit auch die Massnahmen 

gespeichert werden 

�  1.) Nach Angabe der Massnahmen lassen Sie sich die QualiCarte nochmals anzei-

gen – die abgegebenen Massnahmen sind nun in der Auswertung enthalten. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.) Informat ionen zu den Bewertu ngen 

5.) Massnahme mit Datum  
 versehen  

1.) PDF-Anzeige der QualiCarte  

2.) Negative 
Bewertungen 
werden an-

gezeigt  

4.) Zu jeder 
negativen 

Bewertungen 
wird eine 

Massnahme 
formuliert  

6.) Knop f drücken  

 „In Auswertung integrieren“  
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11. Schritt :  Erneuter Login  

 

�  Login  Bei einem erneuten Einstieg in die QualiCarte können Sie auf „login“ klicken 

(siehe Bild) und sich mit Ihrem gewählten Benutzername und Passwort einloggen. 

 

 

 

12. Schritt :  QualiCarte dokumentieren und wieder abrufen 

����  Die ausgefüllte QualiCarte bleibt gespeichert und kann jederzeit über den Knopf  

 „myQualiCarte“ abgerufen werden.  

 

 

 

 

 

 


