Anleitung zum Ausfullen der QualiCarte

1. Schritt : Einstieg

Offnen Sie im Internet die Seite: www.qualicarte.ch

2. Schritt: Sprache wahlen

Klicken Sie die Sprache an

Francais

..QualiCarte

Pour ouvrir le domaine en Um den deutschsprachigen Bereich
frangais, cliguez ci-dessous zu offnen klicken Sie auf Deutsch

3. Schritt: Registrieren

Beim ersten Einstieg muss sich jede/r Berufsbildungsverantwortliche zuerst registrie-

ren. Klicken Sie auf ,registrieren”. Dieser Vorgang muss nur einmal vorgenommen

werden.

..QualiCarte

ome  Einfihrung  Thr Mutzen  Ziele  Projekt Downloads  Members  Kontakt

Pur Qualicarte QualiCarte online...

jCarte

e ausfaj,len. .

Qual

zum onlim

QualiCarte online...

orteile
verbesserungspotential Die QualiCarte ist ein Instrument, das den Betrisben helfen sall, die Qualitat
ihrer betrieblichen Ausbildung kontinuierlich weiterzusntwickeln. Sis definiert
hl " Qualitatsstandards fir die Ausbildung in den Betrisben, an denen sie sich
fuswahl van Lermnenden  Cojper meosgen, aber auch gemessen werden kennen,

weniger Lehrabbruche

Bildunasqualitst

Die QualiCarte wird heuts in zwdlf Kantonen in der Deutschschweiz und der

Selbstevaluation
Suisse Romands in verschiedensn Formsn singesetzt.

Ein Projekt von:
e SEEK Schweizerische Berufshildungsamter Konferenz
o Arbeitgebsrverband Schweiz

o schueizerischer Gewerbeverband

Unterstitzt durch:
e BBT Bundesamt fir Berufsbildung und Technologie

P2006 alle Rechte vorbehalten

reqistrieren

=3

News

19.02.2007 Interview auf Futura TY
Das Intervisw mit Herrn Beat Wicki (Projektlsiter
QualiCarte) ist abrufbar unter wwm futura.ty / Sen
01.02.2007 Offizielle Pressemitteilung

Die offizielle Pressemitteilung finden Sie im
Downloadbereich.

02.01.2007  Online tool

150 QualiCartes wurden bereits online ausgefillt,

Kontakt

QualiCarts
/0 Beat Wicki
S5TH AG
Comercialstrasse 19
7000 Chur

Tel +41 (D)1 255 11 20
Fax +41 {0)81 255 11 28

powered by X-Park GmbH
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4. Schritt: Vorgehen beim Registrieren

Geben Sie bei ,Benutzername® lhren Vornamen und Namen ein und definieren Sie
ein individuelles Passwort. Denken Sie aber daran, dass lhre Stellvertretung allenfalls
auch Zugriff haben muss. Dieses Passwort muss schriftlich festgehalten werden, da-
mit bei einer Ubergabe die Daten weitergegeben werden kénnen.

Wiederholen Sie das Passwort und geben Sie lhre E-Mail Adresse ein.

Klicken Sie zum Abschluss auf ,hinzufigen®.

Sprachauswahl v

..QualiCarte

loain / reqistrieren

ome  Einfihrung  Thr Mutzen  Ziele  Projekt Downloads  Members  Kontakt

ENUtzErName

Passwort
Passwortwisderhalung ]

hinzufigen /

Bitte schliessen Sie nun das Programmfenster

e-Mail

5. Schritt : Aktivierungslink per Email
Ihnen wird nun automatisch eine Email zugeschickt
(dadurch wird der Missbrauch vermieden, und es kann sich niemand flr Sie registrie-
ren)
Gehen Sie auf Ihr Email Account, und klicken das Email von QualiCarte an.

Dort klicken Sie auf den untenstehenden Link.
Hallo XXX

Vielen Dank fiir die Registrierung!

Den erfassten Benutzer missen Sie nun aktivieren.
Drucken Sie dafur den im e-Mail mitgeschickten Link

attprTwww.tool.qualicarte.ch/index.php?content=19& aktivierung=0EJ9BWOAWCS T~
~t8HrvaXsXH8tvdoishvql4okplkZC3Uvubdj2y T

Vielen Dank fur das Vertrauen!

powered by X-CMS
Erst jetzt ist ihr Benutzername aktiviert, und Sie sind nun definitiv registriert.

Ab diesem Zeitpunkt kdnnen Sie sich auf www.qualicarte.ch mit Ihren Daten einlog-

gen
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6. Schritt :

Log in

Offnen Sie erneut die Seite: www.qualicarte.ch
(WICHTIG — Sie mussen sich einloggen, damit Sie spater Ihre QualiCarte abrufen

kénnen. Sonst werden lhre Daten nicht gespeichert!)

Klicken Sie die deutsche Sprache an

Es erscheint wiederum die Startseite von QualiCarte. Klicken Sie auf Log in (siehe

Abbildung), und geben Sie Ihren Benutzernamen und Ihr Passwort ein

ome  Einfohrung

Pur Qualicarte

orteile
Werbesserungspotential
Bildunasqualitst
#uswahl van Lernenden
wieniger Lehrabbriche
Selbstevaluation

Thr Mutzen

..QualiCarte

Kontakt

Members

Ziels  Projekt Downloads

QualiCarte online...

carte

fiillen. .

Quali

ine aus

zum onl

QualiCarte online...

Die QualiCarts ist ein Instrument, das den Betrisben helfen soll, die Qualitat
ihrer betrieblichen Aushildung kontinuierlich weiterzuentwickeln. Sie definiert
Qualitatsstandards fur die Ausbildung in den Betrieben, an denen sie sich
selber messen, aber auch gemessen werden kannen.

Die QualiCarte wird heute in zwdIf Kantonen in der Deutschschweiz und der
Suisse Romands in verschiedensn Formsn singesetzt.

Ein Projekt von:
e SEEK Schweizerische Berufshildungsamter Konferenz
o Arbeitgebsrverband Schweiz

o schueizerischer Gewerbeverband

Unterstitzt durch:
e BBT Bundesamt fir Berufsbildung und Technologie

P2006 alle Rechte vorbehalten

histrieren

News

19.02.2007 Interview auf Futura TY
Das Intervisw mit Herrn Beat Wicki (Projektlsiter
QualiCarte) ist abrufbar unter wwm futura.ty / Sen
01.02.2007 Offizielle Pressemitteilung

Die offizielle Pressemitteilung finden Sie im
Downloadbereich.

02.01.2007  Online tool

150 QualiCartes wurden bereits online ausgefillt,

Kontakt

QualiCarts

/0 Beat Wicki
S5TH AG
Comercialstrasse 19
7000 Chur

Tel +41 (D)1 255 11 20
Fax +41 {0)81 255 11 28

powered by X-Park GmbH

Sie sind nun eingeloggt und erkennen dies daran, dass |Ihr Benutzername erscheint.

Home  Einfihrung

Zur Qualicarte

Yorteile

Bildungsqualitat

Selbstevaluation

Eigenes Prafil
Passwort andern

verbesserungspotential

Auswahl von Lernenden
Weniger Lehrabbriche

.QualiCarte

Thr Nutzen Ziele Projekt Downloads Members kontakt myQualicarte

QualiCarte online...

QualiCarte

zum online ausfillen..

QualiCarte online...

Qualitatsstandards fur dis Ausbildung in den Betrieben, an denen sie sich
selber messen, aber such gemassen warden kénnen.

Suisse Romande in werschiedenen Formen eingesetet,
Ein Projekt von:

+ SBBK Schweizerische Berufsbildungsamter Konfersnz
» arbeitgeberverband Schweiz

+ Schwsizerischer Gewsrbeverband

Unterstitzt durch:
« BET Bundesamt fir Berufsbildung und Technologie

Die QualiCarte ist ein Instrument, das den Betrieben helfen soll, die Qualitat
ihrer betrieblichen Ausbildung kentinuierlich weiterzuentwickeln. Sie definiert

Die QualiCarte wird heute in zwilf Kantonen in der Deutschschweiz und der

User: Silvia Pressner angemeldet als: Besucher

login reglstr\ew

News

19.02.2007 Interview auf Futura TY
Das Interview mit Herrn Beat Wicki (Projektieiter
QualiCarte) ist abrufbar unter www futura.ty / Sen
01.02.2007  Offizielle Pressemitteilung
Die offiziells Presssmittsilung finden Sis im
Downloadbereich.

02.01.2007 Online tool

150 QualiCartes wurden bereits online ausgefillt,

Kontakt

Qualicarte

oo Beat Wicki
SETH AG
Comercialstrasse 19
7000 Chur

Tel +41 (0)&1 255 11 20
Fax +41 (0)51 255 11 29
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Zum Ausfullen der QualiCarte, klicken Sie bitte das gleichnamige Bild mit Doppelklick an

(siehe Pfeil)
..QualiCarte

ome  Einfihrung  Thr Mutzen  Ziele  Projekt Downloads Members  Kontakt

login / registrieren

Pur Qualicarte QualiCarte online... News

19.02.2007 Interview auf Futura TY
Das Intervisw mit Herrn Beat Wicki (Projektlsiter
QualiCarte) ist abrufbar unter wesw futura.tv / Sen

jcarte

e ausfaj,len. .

01.02.2007 Offizielle Pressemitteilung
Die offizielle Pressemitteilung finden Sie im
Downloadbereich.

02.01.2007  Online tool

150 QualiCartes wurden bereits online ausgefillt,

Qual

zum onlim

QualiCarte online...

orteile
verbesserungspotential Die QualiCarte ist ein Instrument, das den Betrisben helfen sall, die Qualitat
Bildungsqualitt ihrer betrisblichen Ausbildung kontinuierlich weiterzusntwickeln. Sis definiert  Kontakt
hl von L " Qualitatsstandards fir die Ausbildung in den Betrisben, an denen sie sich
fuswahl van Lernenden selber messen, aber auch gemessen werden kannen. Quslicarts
weniger Lehrabbruche o
. o Beat Wicki
Selbstevaluation Die QualiCarte wird heute in zwdIf Kantonen in der Deutschschweiz und der ST
Suisse Romands in verschiedensn Formsn singesetzt. i SN
7000 Chur

Ein Projekt von:
e SEBK Schweizerische Berufsbildungsamter Konferenz
s Arbeitgeberverband Schweiz

- Tel +41 (0)81 255 11 20
o Schweizerischer Gewerbeverband Fax +41 (0)81 255 11 29

Unterstitzt durch:
e BBT Bundesamt fir Berufsbildung und Technologie

p2006 alle Rechte vorbehalten powered by X-Park GmbH

7. Schritt Ausfillen der unten dargestellten Felder
1.) Feld ,Hinweis gelesen” aktivieren, indem Sie das Kastchen anklicken
2.) Ausbildungsberuf des Betriebs wahlen
3.) Ausbildungsbetrieb bitte angeben
4.) Ihre E-Mail Adresse eingeben

5.) Promotionscode nur eingeben, wenn einer vom Betrieb mitgeteilt wird

Auf Feld ,Nachster Schritt” klicken

..QualiCarte

Home Einfilhrung  Ihr Nutzen Ziele Projekt Downloads Members  Kontakt

1 Haken
aktivi eren

QualiCarte - 1 von 5

Urn die eigenen Daten spiter zu bearbeitef und zu vergleichen missen Sie eingelogt sein, / ‘

2 Beruf Wahlen --Obligatatische. Angaben

Hinweis gelesen

ie Daten werden anonymisiert gespeichert.

Freiwillige Angaben el

Beruf Fachangsstelitsr Gesundheit SRK v
In der vorliegenden Berufsliste wird nur die mannliche oder weibliche Form verwendet.
Selbstverstandlich sind damit immer beide Geschlechter gemeint.

Name des Ausbildungshetriabs [sizh Altersheim Rigiblick

&-Mail silvia.pressner@zuerich.ch|

Promationseode 3 ; i

Nur gintragen, Sie einen Prometionscode zugeteilt bekommen haben,

Wéchster Schritt

3 Ausbildungsbetrieb ; X
angeben PO 4 E-mail -Adresse a ngeben

5 Promotionscode eingeben
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8. Schritt : Ausflllen der QualiCarte

1.) Nehmen Sie die Bewertungen anhand der angegebenen 4 Kategorien (--, - ,+ ,++)
mit einem Mausklick vor:

-- Anforderung nicht erfullt

- Anforderung teilweise erfullt

+ Anforderung erfillt (Optimierungspotenzial vorhanden)

++ Anforderung gut erfullt

2.) Falls Sie zusatzliche Kommentare oder Erlauterungen zu lhren Bewertungen ab-
geben wollen, steht Thnen das Feld ,Kommentar* zur Verfligung.

3.) Durch Anklicken der blauen Fragezeichen (Tipp) konnen Sie Hilfen zur Bewertung
aufrufen (der Soll-Zustand wird erlautert).

4.) Gehen Sie zur nachsten Seite, wenn Sie alle Bewertungen dieser Seite abge-

schlossen haben.

e QualiCarte 2.) Fur zusatzliche Anmerkungen zur Bewertung

login X reqistrieren

1.) Jede Aussage muss bewertet we r-

Cownloads  Members  Kontakt

den (ausser die erste, nicht nummerier-

»on 5

te Anforderung)

tet Anstellungsmodalitdten aus,

Mr. Qualitdtsanforderungen Bewertur:'!g Kom:mentar

1 Das Anforderungsprofil an die lernende Person ist bekannt. - -+ 4+
& & (5_\ &

2 Gesprache mit den ausgewahlten Bewerber/innen finden statt und weitere % + 4+ les finden lediglich

Auswahlinstrumente werden eingesetzt, 0006 Gesprache statt |

3 Es werden Schnupperlehren organisert, -- + 4+ jsind zu klein fir [«] @
C®0oo0 Schnupperlehren ;l

4 Die Resultate des Bewerbungsverfahrens werden klar kammuniziert. + 44 I:‘T‘J t)
o0 =]

5 Es wird iber die Arbeitsbedingungen informiert. .o e - |::|_‘i (7}
coo@ BI

& Der lernenden Person werden die Vertragsbedingungen erklart, = + 4+ i:'it)_
88 ® |;|I

anforderung nicht erfillt
Anforderung teilweise erfillt . . .. .
anforderung edfillt {Optimierungspotential 3) HllfeStellungen & TIppS furs Ausfl llen
vorhanden)

++ Anforderung gut erfillt

+

I Machster Schritt I

4.) Wenn alle Bewertungsfelder ausgefillt sind  , weitergehen
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9. Schritt: Speichern der Daten

Bei der Schlussdarstellung muss zwingend der Knopf ,speichern* angeklickt werden,

damit die Daten auch Ubermittelt werden. N\
.QualiCarte

Home Einfohrung  Ihr Mutzen Ziele Projekt Downloads Members  Kontakt

Home Qualicarte - Auswertung

Herzlichen Gliickwunsch, Thr Betrist hat sich firr Qualitst in der Berufsbildung sntschieden.

chtung, Resultate sind noch nicht gespeichert worden, Bestatigen Sie mit dem Speichernknopf. |

Auswertung
T qualiCarts anzeigen

Qualitstsanforderungen

Nr. 10 Die Lernenden werden dber die Arbeits-, Sicherheits-, Gesundheits- und

Hyaienevarschriften informiert. -9
Nr. 11 Ein Arbeitsplatz mit den for die Ausibung des Berufes erforderlichen Werkzeugen und @
Einrichtungen wird den Lernenden zur Verfigung gestellt.
Nr. 12 Die Lernsndsn werdsn iiber Sinn und Bedeutung des Bildungsplans (Modelllshrgang, @
Betrisbliches Ausbildungsprogramm, .} informiert. )
Nr. 13 Wahrand dar Probazeit findst ragelmassiq sin Austausch statt, am Ends wird zusammen _ g

mit der lernenden Persan ein Bildungshericht erstellt,

Massnahme Datum

Massnahmel

Massnahme 2

Massnahme 3

[+] [

Massnahme 2

In Auswertung integrieren

Nachdem der Knopf ,speichern“ gedriickt wurde, erscheint die Nachricht in Grin:

Daten wurden Ubermittelt

\

Home Einfihrung Ihr NMutzen Ziele FProjekt Downloads

..QualiCarte

User: Sophie angemeldst sls: Administrator
leain / reaistrieren / logout

<t Practice  Members  Kontakt myQualiCarte

Administration Die Daten wurden ubermittelt.
QualiCarteAdmin
Benutzer
Statistik
Havigation

Dakumente
Dakurnent-Liste
verzeichnisse

Qualicarte - Auswertung

Herzlichen Gliickwunsch, Thr Betrieb hat sich {lqualitat in der Berufsbildung entschieden

Agenda [thre Daten wursen abermiteit
Hews
Tools
Gastebuch Auswertung
Hewsletter

QualiCarte anzeigen

Eigenes Profil =]
Passwort andern

Qualititsanforderungen

Hr.4 Die Resultats des werden klar 3 L2

nr. 14 Die Aushildung von Lernenden durch ihre/n Berufsbildner/in und andere Arten der @
Untterstiitzuna sind im Betrisb verankert

Hr.17 i und werden geplant, gezeigt und erklart (2

Nr. 20 Die Leistungen der Lernenden in Schule und UK werden kontrolliert und besprochen o

Massnahme Datum

Im Rahmen der Qualitatsentwicklung sollten Sie far die Bereiche Massnahmen definieren, in denen Sie sich verbessern wollen, Diese
kannen Sie anhand dem untenstehenden Buttan in die Auswertung integrieren.

Massnahme 1 =
Massnahme 2 =
= [l
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10. Schritt : Auswertung der QualiCarte und Massnahmen

1.) Die Auswertung lasst sich durch Klicken des Feldes ,QualiCarte anzeigen” dar-

stellen.
2.) Negative Bewertungen der 29 Anforderungen werden automatisch aufgelistet.
3.) Durch Anklicken des blauen Fragezeichens erhalten Sie Tipps zur Bewertung

4.) Zu jeder einzelnen negativen Bewertung geben Sie Massnahmen im entspre-

chenden Feld an.

5.) Geben Sie eine Frist an, bis wann Sie sie verbessern méchten.

6.) Drucken Sie den Knopf ,In Auswertung integrieren®, damit auch die Massnahmen
gespeichert werden

1.) Nach Angabe der Massnahmen lassen Sie sich die QualiCarte nochmals anzei-

gen — die abgegebenen Massnahmen sind nun in der Auswertung enthalten.

1.) PDF-Anzeige der QualiCarte

2.) Negative ................................. i
Bewertungen i
werden an-
gezeigt

3.) Informat ionen zu den Bewertu ngen

4.) Zu jeder
negativen
Bewertungen
wird eine
Massnahme
formuliert

5.) Massnahme mit Datum
versehen

6.) Knop f driicken

»In Auswertung integrieren”
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11. Schritt : Erneuter Login

Login Bei einem erneuten Einstieg in die QualiCarte konnen Sie auf ,login“ klicken

(siehe Bild) und sich mit Ihrem gewahlten Benutzername und Passwort einloggen.

O

O

12. Schritt : QualiCarte dokumentieren und wieder abrufen

Die ausgefullte QualiCarte bleibt gespeichert und kann jederzeit tiber den Knopf

»,myQualiCarte" abgerufen werden.

™~

-
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